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【党建思政】
· 。
· 。
【教学科研】
· 组织做好我院2022-2023学年第二学期课程补（缓）考、成绩录入工作、考后试卷归档工作，协助信息学院与外国语学院等公选课课程补（缓）考安排，通知相关课程学生加入考试班群。落实2022-2023学年第二学期课程考核方式核对工作，组织任课老师将确定的考试安排通知到各教学班。
· 开展2023届本科毕业论文（设计）校内抽检、反抄袭检测等工作，收集汇总被抽检学生的毕业论文；组织各系开展“全国大学生实习公共服务平台”数据报送工作。
· 跟进2023届毕业生学历、学位证书线上线下图像信息采集与收集工作，敦促15位未采集学生进行线上图像采集。
· 根据学生证管理办法，组织开展两校区学生证补办理和完成协同育人--房地产开发与管理（应用技术类）学生的学生证办理与寄送工作。建立健全学籍管理学生办事流程，指导学生按办事流程办理相关学籍业务。
· 巡检实验室仪器设备情况，及时维护，打印机报修，计算机系统重装；填写《实验室每日安全记录台账》、《实验室借用登记表》、《实验任课教师签到表》等相关资料；跟进处理实验室仪器设备待报废的相关事项；土地资源管理综合实验室计算机（共 46 台）修复并更新安装SPSS软件及还原系统修复。。
【学生工作】
· 3月24日，在校团委和学院的争取下，2020级社会工作专业遴选了30名同学参加广交会志愿服务督导工作。这是社会工作专业首次在广交会开展专业实践，对学生国际化视野下的志愿服务管理能力将有较大提升。
· 3月28日下午，“善水大讲坛”（总118期）华夏文化系列讲座在佛山校区同心楼101报告厅举行。由艺术家曾忆城、摄影艺术设计师梁曦主讲。公共管理学院党委书记钟智主持，并向主讲嘉宾颁发公共管理学院美育实践导师证书。
[image: descript]
· 做好2023届毕业生入围考研复试政审工作。3月中旬以来，我院2019级、21行政管理（专升本）两个年级考研同学陆续接到复试通知，对其进行逐一审查并办理相关手续。
积极加强与招聘企业沟通交流，组织毕业生参加校园线下招聘会，促进应届毕业生就业工作。
· 3月28日，广州校区辅导员杨茜与新锦成陶瓷集团人力资源部一行座谈，对我院对口专业毕业生招聘事宜进行沟通交流。
· 3月30日，广州校区辅导员杨茜汇同工商管理学院、金融学院、会计学院毕业班辅导院与华邦控股集团人力资源部姚俊杰总监一行就本次校招岗位系列情况及入校宣讲会事宜深入接洽。[image: descript]
· 3月28日，我校举行“全力攻坚促就业-2023年毕业生春季专场招聘会”，组织毕业生到场参加现场双选面试。
[image: descript][image: descript]

· 积极做好毕业生就业指导工作。 3月28日下午，由城市管理管理专业系主任王妙妙老师牵头，我院与研究生院共同主办，火柴互娱人力资源总监司徒倩影主讲的“超级HR面对面教你如何面试”就业指导讲座在北3-103成功举办。
[image: descript]
· 3月27-28日，完成344名学生（含4+0协同培养学生）新增火车票优惠卡注录、贴磁及发放等工作。
【合作交流】
· 开展访企拓岗促就业交流工作 为切实做好2023届毕业生就业工作，于2023年3月24日上午，公共管理学院张慧霞副院长、土地与房地产管理系副系主任赖怡琳、李艳副教授与广东精地规划科技有限公司相关负责人进行了拓岗促就业交流会。
[image: descript]
· 开展访企拓岗促就业交流工作 为切实做好2023届毕业生就业工作，于2023年3月24日下午，公共管理学院张慧霞副院长、土地与房地产管理系副系主任赖怡琳、李艳副教授与广东新消费投资有限公司相关负责人进行了拓岗促就业交流会。
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【综合管理】
· 经公开申报，学校评审小组综合评议，推荐7名同学参加校2023年度星光励志奖学金评审。
· [bookmark: _GoBack]学院网站首页改版完成。经过两个多月的测试与修改，学院网站模版正式上线。经过征询学院老师的意见，收集并提出10多条修改意见，由设计公司在本周完成修改。学院办公室负责完成后台数据和菜单整理工作。

【研究生工作】
· 对5位预答辩未通过的学生论文进行预答辩复审工作。
· 对预答辩通过的80位学生的论文进行重复率检测工作。
◆本周继续跟紧就业服务工作：截至3月31日，MPA已就业的70名毕业生完成了就业信息上报。对全日制毕业生中2名国考进面的同学给与帮助和指导，其中一名已经报考国考面试班，另一名同学安排了辅导员一对一谈心谈话，学生有需要，学院搭线请有公务员面试成功经验的师兄师姐为其分享经验。做好学生就业服务。
◆抓好研究生学风建设。针对3月25日和26日非全日制班的学生到课情况，例常提醒学生注意考勤纪律。绝大多数在职研究生都能遵守课堂纪律；积极推动学生参加竞赛活动。本周已将MPA参加学校第三届研究生调研大赛的两组作品提交到研究生院。
◆做好学生思想政治教育和心理关怀工作。传达学校对处分学生的解除处分决定。对言行不当的学生进行批评教育和通报批评。3月29日，组织佛山校区MPA学生开展学雷锋月活动和开展爱学爱生注重安全的主题班会，宣扬社会主义核心价值观主旋律，学习和实践党的二十大精神，将思想政治教育工作落实到学生工作的日常当中。
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◆管理学生、服务学生。组织学生积极参加羽毛球竞赛、完成学生补办学生证的流程，积极办理佛山学生自驾走读的出入证、组织完成2022级新生档案的整理等工作。完成毕业生学籍照片拍摄的后续收尾工作。
◆做好2023级拟录取学生咨询和资料审核工作。工作日例常电话接听、群内答疑、线下接待招生咨询、答疑和组织学生提交资料等工作。

【工作亮点】
· 。
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